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ЗМІНИ

до Регламенту роботи пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в 2020 році
1. Підпункт 16 пункту 6 розділу ІІІ після слів «інформаційні вивіски» доповнити словами «, плакати/банери про необхідність дотримання респіраторної гігієни та етикету кашлю».
2. Абзац 2 підпункту 7 пункту 12 розділу VIIІ доповнити новим реченням такого змісту: «Під час допуску учасників до пункту ПЗНО помічник відповідального за пункт ПЗНО може користуватися мобільним телефоном.».
3. Після розділу Х доповнити новим розділом ХІ такого змісту:

«ХІ. Проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину.
1. Під час проведення пробного зовнішнього оцінювання в період карантину в пункті ПЗНО мають бути організовані протиепідемічні заходи з дотриманням Рекомендацій щодо організації протиепідемічних заходів під час роботи пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання, спрямованих на запобігання поширенню коронавірусної хвороби (додаток 25). 

2. Регіональний центр в пакеті з допоміжними матеріалами має додатково надіслати:
1) Рекомендації щодо організації протиепідемічних заходів під час роботи пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання, спрямованих на запобігання поширенню коронавірусної хвороби (СОVID-19);
2) Особливості роботи відповідального за пункт проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину (додаток 26);

3) Особливості роботи помічника відповідального за пункт проведення  пробного зовнішнього незалежного оцінювання під час проведення  пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину (додаток 27);

4) Особливості роботи старшого інструктора (інструктора) під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину (додаток 28);
5) Особливості роботи чергового під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину (додаток 29).
3. Працівники пункту ПЗНО виконують функціональні обов’язки, визначені технологічними картами з урахуванням особливостей роботи персоналу пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину.».

«Рекомендації щодо організації протиепідемічних заходів під час роботи пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання, спрямованих на запобігання поширенню коронавірусної хвороби

1. На вході до пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пункт ПЗНО) мають бути місця для оброблення рук антисептиками.

Місця для оброблення рук слід позначати вказівником про необхідність дезінфекції рук.

2. Інформацію (плакати/банери) про необхідність дотримання респіраторної гігієни та етикету кашлю потрібно розмістити у зручному для вільного огляду місці.

3. У санітарних кімнатах має бути забезпечено наявність засобів гігієни (використання багаторазових рушників заборонено).
4. Аудиторії перед проведенням пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пробне зовнішнє оцінювання) потрібно провітрювати не менше 30 хв. 

5. Допуск учасників пробного зовнішнього оцінювання, персоналу та осіб, уповноважених на здійснення контролю або спостереження, медичних працівників до пункту ПЗНО здійснюється після оцінки наявності ознак респіраторних хвороб та за умови одягнення захисної маски/респіратора так, щоб були покриті ніс та рот. 

Особи, в яких виявлено ознаки респіраторних хвороб, не допускаються до виконання службових обов’язків або проходження пробного зовнішнього оцінювання.

6. Під час проведення пробного зовнішнього оцінювання за сприятливих погодних умов рекомендовано відкривати вікна при зачинених вхідних дверях (не варто відкривати вікна під час виконання частини «Розуміння мови на слух (аудіювання)» під час пробного зовнішнього оцінювання з іноземних мов).

7. Після проведення пробного зовнішнього оцінювання потрібно очистити і продезінфікувати поверхні (у тому числі дверних ручок, столів, місць для сидіння) та провітрити приміщення.

8. На виході з пункту ПЗНО має бути розміщено контейнер/урну з кришкою для використаних масок з чіткою відміткою «ВИКОРИСТАНІ МАСКИ.».

 «Особливості роботи відповідального за пункт проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину
Для забезпечення організації протиепідемічних заходів під час  проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пробне зовнішнє оцінювання), що спрямовані на запобігання поширенню гострої респіраторної хвороби COVID-19, окрім дій, передбачених Технологічною картою відповідального за пункт проведення пробного зовнішнього оцінювання (далі – Технологічною картою), відповідальний за пункт проведення пробного зовнішнього оцінювання (далі – відповідальний за пункт ПЗНО) виконує дії, що наведені нижче, узгоджуючи їх послідовність із Технологічною картою.
Відповідальний за пункт ПЗНО має:


1. Напередодні або у день проведення пробного зовнішнього оцінювання (до початку допуску залучених працівників до пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання) разом із помічником відповідального за пункт проведення пробного зовнішнього оцінювання (далі – помічник відповідального за пункт ПЗНО):  

організувати на вході до пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пункт ПЗНО) місце для оброблення рук антисептиками.

Місце для оброблення рук має бути позначено яскравим вказівником про необхідність дезінфекції рук (банер, наклейка тощо);

розмістити інформацію (плакати/банери) про необхідність дотримання респіраторної гігієни та етикету кашлю у зручному для вільного огляду місці;

перевірити наявність у санітарних кімнатах засобів гігієни (використання багаторазових рушників заборонено);

розмістити на виході з пункту ПЗНО контейнер/урну з кришкою для використаних масок з чіткою яскравою відміткою «ВИКОРИСТАНІ МАСКИ»;
організувати дезінфекцію поверхонь та провітрювання приміщень пункту ПЗНО;

2. У день проведення пробного зовнішнього оцінювання перед початком допуску персоналу до пункту ПЗНО:
Організувати на вході до пункту ПЗНО місце для оцінки медичним працівником наявності ознак респіраторної хвороби у працівників пункту ПЗНО.
3. Під час наради із працівниками пункту ПЗНО:
попередити про необхідність дотримання безпечної дистанції;
наголосити, що захисну маску/респіратор слід одягти так, щоб були покриті ніс і рот;
звернути увагу персоналу пункту ПЗНО на зміни у процедурі допуску учасників пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – учасники) до пункту ПЗНО (дотримання маскового режиму);
попередити працівників пункту ПЗНО про те, що відповідальним за пункт ПЗНО після оцінки ситуації щодо кількості учасників, які прибули до пункту ПЗНО раніше, для уникнення скупчення великої кількості учасників при вході до пункту ПЗНО, може бути прийняте рішення щодо початку допуску о 10.00. 
Рішення приймається відповідальним за пункт ПЗНО після проведення наради й перевірки готовності аудиторій і доводиться до відома помічника відповідального за пункт ПЗНО. 

розпочати розподіл працівників пункту ПЗНО із жеребкування чергових;
надати черговим одразу після жеребкування Технологічні карти чергового, Особливості роботи чергового під час проведення пробного зовнішнього оцінювання в період карантину та Алфавітний список учасників пробного зовнішнього незалежного оцінювання (черговому, який здійснюватиме допуск учасників до пункту ПЗНО);

розподілити інструкторів за аудиторіями, надати їм аудиторні списки учасників пробного зовнішнього незалежного оцінювання, індивідуальні паперові наліпки та аудиторні протоколи проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання, особливості роботи старшого інструктора (інструктора) під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину, відповідні Технологічні карти старшого інструктора (інструктора), Типову промову інструктора.
Після отримання матеріалів інструктори залишають нараду й ідуть до аудиторій розміщувати списки, наклеювати на робочі місця індивідуальні паперові наліпки та готуватися до здійснення допуску учасників до аудиторії;

провести розподіл старших інструкторів. 
4. Під час перевірки готовності пункту ПЗНО та аудиторій до проведення пробного зовнішнього оцінювання:

провести інструктаж для громадських спостерігачів, звернути їхню увагу на те, що в аудиторії для дотримання протиепідемічних заходів під час проведення пробного зовнішнього оцінювання одночасно може перебувати не більше однієї особи, яка здійснює спостереження, та наголосити громадському спостерігачеві, що в пункті ПЗНО потрібно перебувати у захисній масці/респіраторі, що має бути одягнено так, щоб були покриті ніс і рот.
5. Під час технологічної перерви:

перевірити правильність розсадження учасників в аудиторіях (повторну  ідентифікацію особи під час перевірки правильності розсадження слід проводити у разі, якщо персонал аудиторії повідомить про виникнення сумнівів щодо особи).
6. Після завершення пробного зовнішнього оцінювання:

організувати очищення, дезінфекцію поверхонь (зокрема дверних ручок, столів, місць для сидіння) та провітрювання приміщень пункту ПЗНО.».
«Особливості роботи помічника відповідального за пункт проведення  пробного зовнішнього незалежного оцінювання під час проведення  пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину
Для забезпечення організації протиепідемічних заходів при проведенні  пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пробне зовнішнє оцінювання), що спрямовані на запобігання поширенню гострої респіраторної хвороби COVID-19, окрім дій, передбачених Технологічною картою помічника відповідального за пункт проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – Технологічна карта), помічник відповідального за пункт проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – помічник відповідального за пункт ПЗНО) виконує дії, що наведені нижче, узгоджуючи їх послідовність із Технологічною картою.

Помічник відповідального за пункт ПЗНО має:
1. До початку проведення пробного зовнішнього оцінювання разом із відповідальним за пункт ПЗНО:  

організувати на вході до пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пункт ПЗНО) місця для оброблення рук антисептиками.

Місця для оброблення рук позначати яскравими вказівниками про необхідність дезінфекції рук (банер, наклейка тощо);

розмістити інформацію (плакати/банери) про необхідність дотримання респіраторної гігієни та етикету кашлю у зручному для вільного огляду місці;

перевірити наявність у санітарних кімнатах засобів гігієни (використання багаторазових рушників заборонено);
розмістити на виході з пункту ПЗНО контейнер/урну з кришкою для використаних масок із чіткою яскравою відміткою «ВИКОРИСТАНІ МАСКИ».
2. Під час допуску залучених працівників та осіб, уповноважених на здійснення спостереження або контролю, до пункту ПЗНО:
організувати проведення медичним працівником оцінки наявності ознак респіраторних хвороб у залучених працівників та осіб, уповноважених на здійснення спостереження або контролю;
попросити працівників та осіб, уповноважених на здійснення спостереження або контролю, пред’явити документ, що посвідчує особу, у розгорнутому вигляді; 
наголосити, що захисні маски/респіратори мають бути одягнені так, щоб були покриті ніс та рот.
Працівників пункту ПЗНО, осіб, уповноважених на здійснення спостереження або контролю, може бути допущено до пункту ПЗНО в разі одягнення захисної маски.
У разі наявності в пункті ПЗНО резервних масок працівнику, який не має захисної маски, надається маска з числа резервних;
повідомляти відповідальному за пункт ПЗНО про факти виявлення ознак респіраторних хвороб у залучених працівників та осіб, уповноважених на здійснення спостереження або контролю, та недопущення персоналу пункту ПЗНО до виконання обов’язків.
3. Під час допуску учасників до пункту ПЗНО:
організувати встановлення медичним працівником наявності ознак респіраторних хвороб в учасників.
Увага ! У разі отримання повідомлення від відповідального за пункт ПЗНО про те, що час початок допуску учасників змінено, повідомити про це чергового та розпочати процедуру допуску о 10.00.
Оцінку наявності ознак респіраторних хвороб потрібно проводити перед перевіркою документів учасників. 
Учасники допускаються до пункту ПЗНО у разі одягнення захисної маски;
наголосити учасникам, що захисну маску/респіратор має бути одягнуто так, щоб вона покривала ніс та рот;

Увага! Учасник, який відмовляється одягти захисну маску/респіратор, не допускається до пункту ПЗНО.

Учасників, які прийшли до пункту ПЗНО в респіраторах із клапаном,  слід допускати до проходження пробного зовнішнього оцінювання;
рекомендувати учасникам заходити до пункту ПЗНО по черзі, із дотриманням безпечної дистанції;
попросити учасників підготувати документ, що посвідчує особу, запрошення-перепустку, і під час входу до пункту ПЗНО тримати їх так, щоб працівники могли, не беручи документів до рук, зіставити зовнішність учасника із зображенням на фотокартці у відповідному документі;
попередити учасників про необхідність відхиляти маску/респіратор для ідентифікації особи під час допуску до пункту ПЗНО;

стежити, щоб в учасників захисні маски/респіратори були одягнені так, щоб були покриті ніс та рот.

Отримавши повідомлення про наявність в учасників ознак респіраторних хвороб:
не допускати таких учасників до проходження пробного зовнішнього оцінювання;

повідомляти відповідального за пункт ПЗНО про факти виявлення ознак респіраторних хвороб в учасників.»
«Особливості роботи старшого інструктора (інструктора) під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину
Для забезпечення організації протиепідемічних заходів при проведенні  пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пробне зовнішнє оцінювання), що спрямовані на запобігання поширенню гострої респіраторної хвороби COVID-19, окрім дій, передбачених Технологічною картою старшого інструктора (інструктора) (далі – Технологічна карта), старший інструктор (інструктор) виконує дії, що наведені нижче, узгоджуючи їх послідовність із Технологічною картою.

Старший інструктор та інструктор мають:

1. Під час наради з персоналом пункту проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання:   
пройти процедуру жеребкування, отримати Аудиторні протоколи проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання, Аудиторний список учасників зовнішнього незалежного оцінювання, індивідуальні паперові наліпки для нумерації робочих місць в аудиторіях, Технологічну карту, Особливості роботи старшого інструктора (інструктора) під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину, Типову промову інструктора, інші матеріали;
залишити нараду й виконувати дії, спрямовані на підготовку аудиторії до проведення пробного зовнішнього оцінювання.

2. Перед проведенням пробного зовнішнього оцінювання в аудиторії:

провітрити аудиторію;

рекомендувати учасникам пробного зовнішнього оцінювання (далі – учасники) перед заходом до аудиторії відвідати санітарну кімнату та помити руки, після чого одразу прямувати до аудиторії;
Увага! Допуск в аудиторії може бути розпочато на 10 хв раніше вказаного в Технологічній карті часу, у разі прийняття рішення відповідальним за пункт ПЗНО про початок допуску учасників до пункту ПЗНО о 10.00.
під час організації допуску учасників до аудиторії та їх ідентифікації   попросити учасників перед входом до аудиторії відхилити маску/респіратор, пред’явити документ, що посвідчує особу, так, щоб можна було, не беручи його до рук, зіставити зовнішність особи із, зображенням на фотокартці;
наголосити учасникам, що захисну маску/респіратор під час перебування в аудиторії та пункті ПЗНО має бути одягнуто так, щоб були покриті ніс і рот;
повідомити учасників, що, окрім документа, що посвідчує особу, ручки з чорнилом чорного кольору, пляшки з питною водою, на їхніх робочих місцях можуть бути санітайзер/антисептик для рук та резервні (запасні) захисні маски; 

рекомендувати учасникам використовувати санітайзер за межами аудиторії;

попередити учасників, що під час виконання завдань пробного тесту вони можуть змінити маски, використані маски вони мають покласти на край стола (протилежний до краю, на якому розміщено документи), після завершення пробного зовнішнього оцінювання використані маски можна викинути на виході з пункту ПЗНО до контейнера з відміткою «ВИКОРИСТАНІ МАСКИ».
2. Під час проведення пробного зовнішнього оцінювання в аудиторії:

попросити учасника, якого запрошено для засвідчення  неушкодженості та комплектності аудиторного пакета, дотримуватися безпечної дистанції;

стежити, щоб в учасників захисні маски/респіратори були одягнені так, щоб вони покривали ніс та рот.

Увага! Типову промову інструктора потрібно зачитувати, відійшовши на безпечну дистанцію та відхиливши маску. 

В аудиторіях, де здійснюється сурдопереклад, перекладач-дактилолог виконує синхронний переклад усної мови дактильно-жестовою і навпаки, дотримуючись безпечної дистанції та знявши маску.
За сприятливих погодних умов рекомендовано відкривати вікна при зачинених вхідних дверях (не варто відкривати вікна під час прочитання Типової промови та в період, відведений на виконання частини «Розуміння мови на слух (аудіювання)», під час пробного зовнішнього оцінювання з іноземних мов).

3. Після завершення пробного зовнішнього незалежного оцінювання: 

провітрити аудиторію.».
«Особливості роботи чергового під час проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання в період карантину
Для забезпечення організації протиепідемічних заходів при проведенні  пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пробне зовнішнє оцінювання), що спрямовані на запобігання поширенню гострої респіраторної хвороби COVID-19, окрім дій, передбачених Технологічною картою чергового (далі – Технологічна карта), черговий виконує дії, що наведені нижче, узгоджуючи їх послідовність із Технологічною картою.

Черговий має:
1. Під час наради із персоналом пункту проведення пробного зовнішнього оцінювання:
пройти процедуру жеребкування, отримати Алфавітний список учасників пробного зовнішнього оцінювання (черговий, який здійснюватиме допуск учасників пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – учасники) до пункту пробного зовнішнього незалежного оцінювання (далі – пункт ПЗНО).
2. Під час допуску учасників до пункту ПЗНО:

У разі отримання повідомлення від помічника відповідального за пункт ПЗНО про те, що час початок допуску учасників змінено, розпочати процедуру допуску о 10.00;
наголосити учасникам, що захисні маски/респіратори має бути одягнуто так, щоб вони покривали ніс та рот;

Увага! Учасник, який відмовляється одягти захисну маску/респіратор, не допускається до пункту ПЗНО.

Учасників, які прийшли до пункту ПЗНО в респіраторах із клапаном, слід допускати до проходження пробного зовнішнього оцінювання;
рекомендувати учасникам заходити до пункту ПЗНО по черзі, із дотриманням безпечної дистанції;
попросити учасників підготувати документ, що посвідчує особу, запрошення-перепустку, і під час входу до пункту ПЗНО тримати їх так, щоб працівники могли, не беручи документів до рук, зіставити зовнішність учасника із зображенням на фотокартці у відповідному документі;
попередити учасників про необхідність відхиляти маску/респіратор для ідентифікації особи під час допуску до пункту ПЗНО;

стежити, щоб в учасників захисні маски/респіратори були одягнені так, щоб були покриті ніс та рот.

Отримавши повідомлення від медичного працівника або помічника відповідального про наявність в учасників ознак респіраторних хвороб:
не допускати таких учасників до проходження пробного зовнішнього оцінювання.

3. Під час проведення пробного зовнішнього оцінювання:
стежити, щоб в учасників захисні маски/респіратори були одягнені так, щоб були покриті ніс та рот.
4. Після завершення пробного зовнішнього оцінювання:

попереджати про необхідність дотримання безпечної дистанції в пункті ПЗНО.».
